KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESi - PERSONEL DAIRESi BASKANLIGI i$ TAKViMi

is Kalemi Kapsam Baslangig¢
1 Ek Karsihiklarin 6denmesi Tahakkuk ve Maas Birimi OCAK'in 1'inden Haziran'in Sonuna Kadar
2 Onceki Ay igin Tiiketim Cikiglarinin Yapilmasi Tahakkuk ve Maas Birimi Her ayin 1'i Her ayin 3'i
3 Mevcut Personel Sayilarinin ve Listelerinin Olusturulmasi Akademik ve idari Personel Subesi Her ayin 1'i Her ayin 5'i
4 Maas Evraklarinin Diizenlenmesi ve Muhasebe islemleri Tahakkuk ve Maas Birimi Her ayin 1'i Her ayin 7'si
5 Onceki Ay igin Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi islemleri Tahakkuk ve Maas Birimi Her ayin 1'i Her ayin 7'si
6 Onceki Ay igin KDV Tevkifat: Yapilan Faturalarin Kontrolii ve islemleri (§demelerde) Tahakkuk ve Maas Birimi Her ayin 1'i Her ayin 10'u
7 NHR'den KPBS'ye Personel Bilgilerinin Entegresi ve Kontrolii Kadro islemleri Her ayin 1'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
8 PBS Sistemine Akademik ve idari Personel Hareketliliklerinin Girilmesi Kadro islemleri Her ayin 1'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
9 Rektﬁrlﬁk. Makamln.a.SunuIacak Ata‘ma, Gﬁfevlendirrn:a, V‘ek.alet, izin Cesitleri ve Tiim Onay Yazilarinin Akademik ve idari Personel Subesi Her ayin L' Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
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10 Egitim ve Planlama $ube Miidiirligii Tarafindan Hizmet igi Egitim Diizenlenmesi Egitim Subesi Her ayin 1'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
11 Kadro Cetvellerinin idari ve Akademik olarak Tutulmasi Kadro islemleri Her ayin 1'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
12 g&:l::Iendirmeler, ;.828, 3.713’4;('-;5;, Eizlsusbo? k?dr:l::%:?ri' :’ikad?n:illl(“\ll? ildari iIa!1Iar, gegici Kadro islemleri Her ayin 1'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
13 Faturali Alacaklarin (Makam, Temsil, Emeklilik ve Gorev Tazminatlari) Odenmesi Tahakkuk ve Maas Birimi Her ayin 1'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
14 EKAP sistemine bilgi ve veri girisleri Tahakkuk ve Maas Birimi Her ayin 1'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
15 Mubhtasar Bey in E-Bey Si ine Girisi (internet Vergi Dairesi) Tahakkuk ve Maas Birimi Her ayin 15'i Her ayin 17'si
16 Personel Kimlik Karti Taleplerinin Sonuglandirilip Dagitiminin Yapilmasi Akademik ve idari Personel Subesi Her ayin 25'i Her ayinin son giiniine kadar devam eder.
17 Kadro iptal ve ihdas Galismalari Kadro iglemleri Mayis ayinda sistemin agilmasi Eyliil Sonuna Kadar
18 Tasarruf Tedbirleri Bilgi Sistemi is ve islemleri (ilgili 3 aylik d6nem) Tahakkuk ve Maas Birimi Ocak, Nisan, Temmuz, Ekim ayinin 1. haftasi ilgili ayin 10'u
19 (Eoi:?l: I'S:;e:::::;iuais::/l:(e?:::erl Hareketliligi ve Dolu-Bos Kadro Bilgilerinin Girigleri) Kadro islemleri Ocak, Nisan, Temmuz, Ekim ayinin 1. haftasi lgili ayin 20'si
20 Dolu Kadro Derece Degisiklikleri ve YOKSiS Uzerinden Girigleri Kadro iglemleri Yil Bagindan Yil Sonuna kadar devam eder.
21 Kadro Aktarim Galismalari ve YOKSIS Uzerinden Kadro Aktarim Girigleri Kadro iglemleri Yil Bagindan Yil Sonuna kadar devam eder.
22 Satin Alma islemleri Tahakkuk ve Maas Birimi Yil Basindan Yil Sonuna kadar devam eder.
23 KBS ve HYS islemleri Tahakkuk ve Maas Birimi Yil Basindan Yil Sonuna kadar devam eder.
24 intibak, Ogrenim Degerlendirmesi ve Hizmet Birlestirmesi islemlerinin Yapilmasi Akademik ve idari Personel $ubesi Talebin Gelmesi ile Bir Hafta iginde
2 Bilgi ve Belge Tal.epleri (Disiplin evr.ak|., hizmet belgesi, gorev yeri, diploma, yazismalar, raporlar, 6zliik Akademik ve idari Personel Subesi Talebin Gelmesi ile Bir Hafta iginde

josyalarinin teslim al ve teslimi vb.) . . ~ ]
26 Kadroya Gegis islemlerinin Yapilmasi ve KPBS'ye Veri Girisleri Kadro islemleri Kadroya Gegis Planinin Yayinlanmasi ile flanda BehmlenE'(I;aelr(‘er‘r:::elg;re En Geg Takip
27 Aday Memur Egitimlerinin Diizenlenmesi Egitim Subesi Egitim Planinin Yayinlanmasi ile ilanda Belirtilen Takvimine Gore
28 Akademik Personel Alim ilanlari ve Siireglerinin Yonetilmesi Akademik Personel Subesi Yil iginde Yapilacak Akademik Personel Alim ilani ile ilanda Belirtilen Takvimine Gore
29 Kariyer Kapisi 4/B Personel Alimi ilanlari ve Siireglerinin Yonetilmesi Kadro islemleri Yil iginde Yapilacak 4/B Sozlesmeli Personel Alim ilani ile ilanda Belirtilen Takvimine Gore
30 Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavi Siireglerinin Yonetilmesi idari Personel Subesi Yil iginde Yapilacak Kurum igi Sinav ilaniile ilanda Belirtilen Takvimine Gore
31 Tasinir Yil Sonu Raporlarinin Olusturulmasi ve Muhasebelestirilmesi Tahakkuk ve Maas Birimi Yilin son giinleri En geg yil basindan bes giin iginde
32 Yabanci Uyruklu Akademik Personel istihdami ve gorev siirelerinin uzatiimasi Akademik Personel Subesi Istihdam Vil Iginde Gare‘]’(:::'i:f::mleri Vil Sonunda Ekirm, En geg Yilin Son Giinii
33 Sozlegmeli Ogretim iiyesi calistinlmasi ve gorev siirelerinin uzatilmasi Akademik Personel Subesi YOK'ten gelecek yazi ile yilin son aylari Ekim, Kasim, Aralik En geg Yilin Son Giinii
34 4/B Sozlesmeli Personel igin Sozlesme Siire Uzatimi idari Personel Subesi Her Yil Aralik Ayinda En geg Yilin Son Giinii




